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Efteruddannelsesudvalget, Dansk Radiologisk selskab.

Kursusledervejledning.

E-udvalget ved at kursusledelse er en stor opgave. Vi vil derfor gerne takke for dit initiativ og arbejdet ved afvikling af endnu et E-kursus.

Denne kursuslederinstruks  er til hjælp i planlægning af kurset, så alle får et godt udbytte af den store indsats, der bliver lagt fra kursuslederens side.

Praktiske retningslinier.

A. Organisatoriske forhold :

1 Tidspunkter:

Efteruddannelseskurserne afholdes som 1- eller  2-dages kurser forår og efterår. Datoen aftales  med bestyrelsen.

Der er over en 6-årig periode planlagt en E-kursusrække, hvor stort set hele 

specialets område vil blive forsøgt dækket, rækken vil blive mere eller mindre 

gentaget hver 5.-6. år.

2.   Annoncering:

      Hvem? Det er kursuslederens ansvar.

      Hvornår?  Kursus annonceres så tidligt som muligt, men minimum ½ år før 

      afholdelsen, evt. primært blot med fastsættelse af dato og emne.

      Hvordan? Kursusprogram fremsendes til DRS’ sekretær.

      Hvor? Der annonceres første gang i DRS’ blad. Dette skal gentages med udvidet    

      eller mere detaljeret program.  Kursusannonceringen  ses på DRS’ hjemmeside eller i DRS’ blad.

      Kursusprogram skal godkendes af E-kursusudvalg/ bestyrelsen i DRS før annoncering

.

3.   Budget:

Alle kurser skal budgetteres på forhånd og kursuslederen er ansvarlig herfor.

Budget skal foreligge og godkendes af bestyrelsen før annoncering.

Der tilsendes fra E-udvalgets formand bilagsserie med 

A: Takstregulativ for undervisere.

B: Oplysnings- og regnskabsskemaer.

C: Forslag til kursusbevis.

Budgettet sendes senest  3 måneder før kurset til formanden for E-udvalget, der

videresender det til DRS’ formand, der er ansvarlig for godkendelsen. Den vil foreligge senest efter1 måned, dvs. 2 måneder før kursets afholdelse.

4.    Lokale og bespisning:

       Kursuslederen er ansvarlig for lokalebestilling og planlægning af frokost, kaffe     

       og evt. middag.

       Det er tilrådeligt at etablere kontakt til en kollega på det sygehus, hvor kurset       

       skal foregå mhp. de praktiske formaliteter ved lokale lån og lignende.

       Ved middagsarrangementer yder DRS et tilskud på kr. 150,- til medlemmer, andre betaler fuld pris.                                                                                                 

5.    Assistance:

       I øvrigt står E-kursusudvalgets medlemmer til rådighed mhp. rådgivning 

       angående planlægning af kurset. Se aktuelle medlemmer af E-kursus på

       DRS’ hjemmeside.

6.   Information:

         Underviserne på kurset skal informeres om de praktiske forhold omkring geo-

grafi, lokaler, AV-midler og lignende. Det er endvidere kursuslederens pligt 

at gøre foredragsholderne opmærksom på at tidsplanen skal overholdes.

7.   Kursusbevis:

  Kursusbevis skal udfærdiges af kursusleder. Kursusbevis skal påføres 

  CME–point. E-kursusudvalget oplyser hvor mange CME-point.

B:    Økonomi/Budget.

1. Beløb:

Deltagerbetaling tilstræbes at være 650 – 1000 kr./dag.

Evt. differentieret betaling medlemmer/ikke-medlemmer er op til kursusledelsen.

DRS yder, om nødvendigt, tilskud.

DMS kan søges om tilskud til udenlandske undervisere. Reglerne herfor findes på www.dms.dk.

Opmærksomheden henledes på at der i givet fald i annonceringen skal

fremgå at alle DMS medlemmer kan deltage.

Det står kursuslederen frit for at forsøge at skaffe sponsorering.

2. Honorarer:

Undervisere skal honoreres ifølge DADL’s :”Takstregulativ for undervisning”

( vedlagt, opdaterede udgaver kan findes på DADL’s hjemmeside under uddannelse/efteruddannelse).

3.     Rejsegodtgørelse:

        Dette gives i henhold til taksterne fra DADL.

        Oplysningsskema udfyldes af underviserne, der returnerer det til kursuslederen, 

        som videresender det til DRS’s kasserer, som sørger for udbetaling.

4.     Kursuslederen:

        Honorering ifølge DADL’s takster. Der er kun mulighed for 1 honorar pr. dag (men flere 

        personer må gerne dele det) Såfremt 2 interesseselskaber deltager i afholdelsen af et 2-dages kursus kan   

        et honorar udbetales til begge selskaber.

3. Sekretærassistance:

Der kan i planlægnings/organisationsfasen være brug for sekretærassistance i et

omfang, der overstiger, hvad der kan kræves af de sekretærer, der er tilstede i kursuslederens afdeling. Der vil derfor kunne ydes honorering forudbetalt assistance i denne sammenhæng (150 kr. i timen)..

  6.  Tilmelding :

        Foregår på kursus@drs.dk.

        Indbetaling af kursusgebyr skal ske på en til formålet oprettet konto (efter aftale med DRS’ bestyrelse). 

        Girokontoen styres af kursuslederen.

        Tilmeldingsfristen skal være ca. 6 uger før kurset.

        Indbetalinger fra arbejdsgivere skal påføres navne på deltagere.

7.    Aflysning:

       Afhænger af budgettet, men vil som hovedregel ske, hvis der på tidspunktet for 

       seneste tilmelding ikke er tilmeldt mindst 25 deltagere.

       Beslutningen træffes af kursuslederen, formanden for efteruddannel-

       sesudvalget og DRS’ s formand i fællesskab.

8.    Endeligt regnskab:

   Oplysningsskemaerne, som er udleveret til underviserne, skal vedlægges regn-

   skabet. Det hele fremsendes senest 2 måneder efter (dog senest januar i efter

   følgende kalenderår)til DRS’ formand til underskrift. Denne sender regnskabet

   videre til DRS’ kasserer.

C:    Fagligt indhold.

1. Niveau:

       E-kursus skal have et fagligt niveau, som kan modsvare en overbygning af A- 

       Kurserne. Målgruppen er speciallæger i diagnostisk radiologi. Indholdet kan 

       være opdatering af viden, diagnostiske strategier , opsummering eller nye tiltag.

        Der tages udgangspunkt i evidensbaseret medicin. Sigtet med planlægning er at 

       imødekomme den kritik, der generelt har været af indhold i E-kurser. Indholdet

       skal som princip være dækkende for status indenfor organ/emneområde – 

       dvs.” State of the Art” i Danmark – uden at dette skal føles som et uopnåeligt

       mål. d.v.s. at andres synspunkter/rekommandationer skal fremføres f. eks som de     

       er præsenteret i litteraturen eller evt. via andre undervisere.

       I denne sammenhæng kan dialog og paneldiskussion være en god ide.

       Rent undervisnings pædagogisk bør kursuslederen opfordre undervisere til at lave

       Abstracts/resumé og udlevere kopier af overheads/dias.

2. Planlægning:

Det er kursuslederens ansvar, at der undgås overlapning af emneområder med enslydende indhold mellem  forskellige undervisere .

3.   Friplads:

      Et af efteruddannelsesudvalget medlemmer deltager i E-kursus som observatør.

4.    Evaluering:

       De af E-udvalget udarbejdede evalueringsskemaer skal anvendes til kurset.  

       Observatøren medbringer evalueringsskema og sørger for uddeling og indsam-         

       ling. Sammentælling foregår i E-udvalget. Efter dette vil alle skemaer blive 

       tilsendt kursuslederen.
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