Verbal formidling

AV midler — PowerPoint




Hvad er Powerpoint

Praesentationsprogram fra Microsoft

De facto standard for praesentationer i alle
medicinske ssammenhaange

Laver elektroniske lysbilleder

Tilbyder preedefinerede opsaetninger man
kan fylde ud med indhold

Integration af tekst, billeder, tabeller,
animationer, effekter

Let kontrol over layout, farver,
tekststagrrelse, billedplaceringer mmm




Men pas pa!
Lad ikke powerpoint bestemme

over jer!




Emner

Farver
Tekst

Starte en prassentation

Seet indhold i preesentationen

— Tekst

— Billeder

— Referencer (tekstvindue), pile mm
— Film

Sorter slides

Kgre en praesentation



Farvesammensaetning

e Begraens antallet af farver

e Marker vaesentlige ting med en
konsekvent farve

o Tekstfarver skal veere tydeligt adskilt
fra baggrund




Farvesammensaetning

Husk at farveblinde har sveaert ved at skelne r@dt og grant




Farvesammensaetning

e BIa (eller sort) baggrund med gul (eller
hvid) tekst er naesten altid godt

e Hvis skaleret da bedst med mgrkest
omrade perifert/nedadtil

e Sort baggrund god til radiologiske
billeder
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Tekst slides

e Simple — kun hovedpunkter

e Max. 6 linier

e Max. 6 ord per linie

e Undga stavefejl (brug kontrol I!)

e Ingen distraherende animationer

e Passende valgt skabelon (template)




Skrifttyper/starrelse

Serif San serif
e Times New Roman e Arial
e Courier * Arial UniCode MS
 Palatino « Comic Sans MS
« Georgia * Century
e mm. e mm.
o |ettest at laese

Minimum 2 forskellige skriftstgrrelser; overtekst,
undertekst, f.eks. starrelse 44 og 28




Starte en praesentation

 Abne powerpoint

o | de fleste versioner kan man i hgjre side
se et panel med "templates” der kan
veelges

e Template indeholder
— Layout for titel slide og tekst/billed slides
— Farvesammensaetninger

— Skrifttyper/farver/stgrrelse

— Praedefinerede tekstpositioner og tabulatur
indstillinger




Veelg template og gem!

Veelg den template du vil ga ud fra
Gem filen med dit eget navn

Juster evt template

— Veaelg "vis” - master - slide master
— Seet evt logo ind
— Flyt p3 tekstbokse
— Smid overflgdig grafik vaek
— AEndre farve
Gem igen — evt som template sa du kan vaelge din
egen template naaste gang

— (veelg "template” som filtype nar du gemmer)

Start med at indsaette data og gem som
almindelig powerpoint fil naeste gang




Seet tekst ind

e direkte i slide

e | “outline” tekstmode (veelge
| venstre panel)

outline gverst

o Tekst kan kopieres fra alle programmer
(klip og szet ind) til bade slide og outline

e Brug tabulatortast og shift-ta
indrykke/udrykke de enkelte

e HUSK: FA LINIER, FA ORD, F

hulator til at
Inier

_LERE SLIDES




Tekst test




Billeder

Kan saettes ind pa flere mader

— Kopier/seet ind fra andre programmer eller fra
dokument mappe i windows

— Kommandoen Indsaet = billede - fra fil >
lokaliser filen.

Problemer med udseende? Check billede i
villedprogram (irfan view)

Husk: Hele skeermbillede er 1024 x 768
pixels pa en projektor

INGEN GRUND TIL AT BILLEDE HAR
H@OJERE OPLASNING




Test billede




Tekstbokse, pile m.m.

o I\/aelges 0g justeres altsammen i nederste
inie

e Tekst udenfor store tekstfelt indsaettes
med tekstboks

— (kar hen over ikoner i nederste linier til "tekst
boks” ses)

— Klik pa siden og skriv et par bogstaver i boksen

— Herefter kan stgrrelsen af boks, tekst farve mm
justeres (obs: alt foregar | nederste linie) d ar

o Pile, streger mm veelges ligeledes i

nederste linie og justeres der. \/VO

Eksempel pa tekstboks til refencer eller andet 4/




Film

Formatet skal helst vaere AVI eller MPEG
Veelg "Indsaet” - film og lyd = film fra fil

Find filmfilen

Veelg om filmen skal kgre automatisk eller
nar der trykkes pa den med musen

MEN MEN MEN MEN HUSK HUSK HUSK

— Filmen gemmes ikke i powerpoint filen!!!!

- DenI skal kopieres separat med pa jeres USB
nggle

— skal ligge i samme folder powerpoint fil nar
den afspilles!




Film test




Sorter slides

e Veelg ikonen med 4 sma slides helt nederst
| venstre hjgrne

o Alle slides kommer op i miniformat

e Man kan her slette, kopiere til en anden
aben praesentation (kopier/indsaet)

o /Endre raekkefalge (traek slides rundt)
e Fa overblik over praesentationen




Kgre en preesentation

IIzgaesentationer startes lettest ved tryk pa

Starte praesentation fra aktuelle slide: Shift
+ F5

Kan startes med musen under “diasshow”
eller lille ikon nederst til venstre

"B” g@r skeermen sort < tryk "B” igen og
praesentationen er tilbage

Naviger frem og tilbage i slides med
Biletaster (med musen er det bgvlet at ga
aglaens)




